上海财经大学教职工代表大会提案工作暂行办法
(草  案)

一、提案的立案

正式代表在大会规定时间内提出的提案，经大会提案审查处理委员会审阅通过后立案。

二、提案的范围

1、凡属本校职权范围内处理的下述内容，可列为提案：

（1）本校贯彻执行党和国家的路线、方针、政策及贯彻上级有关规定的建议和方案；

（2）有关本校教育事业发展方面和管理、改革工作的建议和方案；

（3）有关本校教学、科研、基建、生活服务及其行政事务等方面的工作和精神文明建设的方案；

（4）教职工关心的其他比较重大的问题、建议的方案。

2、不属于本校职权范围处理的问题，不列为提案。

（1）同国家的宪法和现行法律、法规、政策有抵触的问题；

（2）纯属党、团事务及人民团体、民主党派内部的问题；

（3）纯属个人的具体问题；

（4）纯属基层部门有权解决的问题。

三、提案的提出

（1）代表提出的提案，事前要弄清事实，按一事一案提出；

（2）代表提出的提案，必须由二名以上正式代表附议，否则不列为提案；

（3）代表提出的提案，必须在双代会筹备委员会规定的截止日前交大会提案审查处理委员会，超过截止日期的不列为大会提案，另行处理；

（4）提案表格统一由大会秘书处印发，并用钢笔或圆珠笔书写，不得用铅笔书写，字迹要清楚；

（5）非正式代表，不能向大会提出提案，也不能作提案附议人，但可以以另种方式提出意见和建议，报大会秘书处转请有关部门研究处理。

四、提案的审查

（1）提案审查处理委员会应在会议期间完成对提案的审查工作，并向大会作提案审查意见的报告；

（2）经审查同意立案的提案，按内容，分别交有关部门研究处理。对重大问题或涉及面广的问题，提请校党委会讨论或交有关部门协同处理。

五、提案的处理

所有处理提案的各部门，都应按提案的审查意见认真负责地及时进行处理，在处理的过程中，如需要也可邀请有关代表共同商量研究，处理结束后要将提案处理情况书面报告提案审查委员会，并由大会秘书处印发给提出该项提案的代表及其代表团（组），必须做到件件有着落，案案有交代。

校长办公室负责监督有关部门处理提案，对认真处理提案、效果显著的部门和领导要给予表扬，对推诿拖拉的部门要给予批评，并限期改进。

提案处理结束后，提案表格及有关材料由校工会办公室立卷归档备查。

上海财经大学第五届教代会提案工作委员会
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